


          
      UCHWAŁA NR XXI/169/2016





Rady Gminy Koźminek

z dnia 24 listopada 2016 r.
w sprawie określenia jednostki obsługującej i obsługiwanych jednostek oświatowych, prowadzonych przez Gminę Koźminek oraz zakres obowiązków powierzonych jednostce obsługującej w ramach wspólnej obsługi
Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. „h” oraz 10b ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym (tekst jedn. Dz. U. z 2016r., poz. 446) Rada Gminy  Koźminek uchwala, co następuje:

§ 1 

Określa się jako „jednostkę obsługującą” samorządową jednostkę organizacyjną Gminy  Koźminek o nazwie „Zespół Obsługi Ekonomicznej i Administracyjnej Gminnych Jednostek Oświatowych”, prowadzącą wspólną obsługę administracyjną, finansową i organizacyjną dla jednostek organizacyjnych gminy zaliczanych do sektora finansów publicznych, zwanych dalej „jednostkami obsługiwanymi”.

§ 2

Jednostkami obsługiwanymi przez Zespół są:
1) Publiczne Przedszkole w Koźminku,
2) Szkoła Podstawowa  im. Andrzeja Mielęckiego w Koźminku,
3) Szkoła Podstawowa im. św. Jana Pawła II w Moskurni,

4) Szkoła Podstawowa im. Wincentego Witosa w Nowym Nakwasinie,

5) Gimnazjum im. Noblistów Polskich w Koźminku.

§ 3


Do zakresu obowiązków powierzonych Zespołowi w ramach wspólnej obsługi jednostek o których mowa w § 2, należy prowadzenie następującej obsługi finansowej, administracyjnej i organizacyjnej:
1) wykonywanie zadań z zakresu rachunkowości i sprawozdawczości;                                                                   2) prowadzenie rachunków bankowych jednostek obsługiwanych;                                                                                                                                                             3) udzielanie pomocy kierownikom jednostek obsługiwanych w sporządzeniu i zmianach planów dochodów i wydatków oraz bieżący nadzór nad realizacją tych planów;                                                                                                                                                                  4) naliczanie wynagrodzeń, sporządzanie list płac, dokonywanie wypłat wynagrodzeń pracowników  jednostek obsługiwanych, wynagrodzeń z tytułu umów cywilnoprawnych, wystawianie zaświadczeń o zatrudnianiu i wynagrodzeniu tych pracowników, ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagradzaniu oraz przygotowanie danych z zakresu wynagrodzeń do sporządzenia wymaganych sprawozdań;                                                                                                                                             5) potrącanie podatku dochodowego od osób fizycznych i rozliczanie z Urzędem Skarbowym, a także sporządzanie informacji o dochodach uzyskanych oraz pobranych zaliczkach na podatek dochodowy od pracowników zatrudnionych w jednostkach obsługiwanych oraz dokonywanie rocznego rozliczenia;                                                                                                                                                                6) naliczanie i odprowadzanie składek na ubezpieczenie społeczne ;                                                                              7) prowadzenie obsługi finansowo-księgowej zakładowego funduszu świadczeń socjalnych;                                                                                         8) prowadzenie obsługi finansowo-księgowej środków przeznaczonych na pomoc zdrowotną oraz na dokształcanie i doskonalenie zawodowe nauczycieli;       
9)współdziałanie z kierownikami jednostek w zakresie realizacji bieżących zadań, programów rządowych, dotacji celowych;
10)prowadzenie teczek akt osobowych dyrektorów jednostek obsługiwanych oraz pracowników Zespołu;

11) archiwizacja zgromadzonej dokumentacji finansowej jednostek obsługiwanych. 
§ 4

Zespół działa na podstawie statutu określającego w szczególności jego nazwę, siedzibę i przedmiot działalności.

§ 5       Wykonanie uchwały powierza się Wójtowi Gminy Koźminek.

§ 6
Uchwała wchodzi w życie z dniem 1 stycznia 2017 r.
Uzasadnienie

do uchwały Nr XXI/169/2016.

Rady Gminy Koźminek

z dnia 24 listopada 2016 r.
w sprawie określenia jednostki obsługującej i obsługiwanych jednostek oświatowych, prowadzonych przez Gminę Koźminek oraz zakres obowiązków powierzonych jednostce obsługującej w ramach wspólnej obsługi


Z dniem 1 stycznia 2016 r. weszła w życie nowelizacja ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (dz. U. z 2016 r. poz. 446) dokonana ustawą z dnia 25 czerwca 2015 roku o zmianie ustawy o samorządzie gminnym oraz niektórych innych ustaw (Dz. U. z 2015 r. poz. 1045). Dodany art. 10a pkt 1 ustawy o samorządzie gminnym umożliwia gminom prowadzenie wspólnej obsługi: administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanym do sektora finansów publicznych. Jednocześnie na podstawie art. 48 cytowanej ustawy o zmianie ustawy o samorządzie gminnym oraz niektórych innych ustaw, jednostki obsługi ekonomiczno-administracyjnej szkół, utworzone przez jednostki samorządu terytorialnego, mogą działać na dotychczasowych, nie dłużej niż do 31 grudnia 2016 r.


Wobec powyższego niezbędne jest dostosowanie istniejącej jednostki obsługi szkół do nowych przepisów. W celu zapewnienia wspólnej obsługi szkół, zgodnie z art. 10b ust. 2 ustawy o samorządzie gminnym rada gminy określa w drodze uchwały, w szczególności: jednostki obsługujące, jednostki obsługiwane oraz zakres obowiązków powierzonych jednostkom obsługującym.


Wywołanie niniejszej uchwały jest zatem uzasadnione.

Projekt



           UCHWAŁA NR ……………






Rady Gminy Koźminek

z dnia           2016 r.

w sprawie organizacji wspólnej obsługi finansowej, administracyjnej i organizacyjnej dla samorządowych jednostek organizacyjnych Gminy

Na podstawie art. 10a pkt 1 oraz 10b ust. 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym (tekst jedn. Dz. U. z 2016r., poz. 446) Rada Gminy  Koźminek uchwala, co następuje:

§ 1 

Określa się jako „jednostkę obsługującą” samorządową jednostkę organizacyjną Gminy  Koźminek o nazwie „Zespół Obsługi Ekonomicznej i Administracyjnej Gminnych Jednostek Oświatowych”, prowadzącą wspólną obsługę administracyjną, finansową i organizacyjną dla jednostek organizacyjnych gminy zaliczanych do sektora finansów publicznych, zwanych dalej „jednostkami obsługiwanymi”.

§ 2

Jednostkami obsługiwanymi przez Zespół są:

6) Publiczne Przedszkole w Koźminku,

7) Szkoła Podstawowa  im. Andrzeja Mielęckiego w Koźminku,

8) Szkoła Podstawowa im. św. Jana Pawła II w Moskurni,

9) Szkoła Podstawowa im. Wincentego Witosa w Nowym Nakwasinie,

10) Gimnazjum im. Noblistów Polskich w Koźminku.

§ 3


Jednostce Obsługującej w ramach wspólnej obsługi powierza się w całości zadania z zakresu rachunkowości i sprawozdawczości Jednostek Obsługiwanych.
§ 4 1. Obsługa finansowa obejmuje:

1) prowadzenie:

a) obsługi rachunków bankowych jednostek obsługiwanych,
b) ewidencji składników majątkowych,
c) na podstawie dowodów księgowych, ksiąg rachunkowych ujmujących zapisy zdarzeń w porządku chronologicznym w sposób systematyczny,
1) naliczanie wynagrodzeń, zasiłków i innych świadczeń należnych pracownikom zatrudnionym w Jednostce Obsługiwanej, w tym wypłat świadczeń zakładowego funduszu świadczeń socjalnych,
2) rozliczanie podatku dochodowego od osób fizycznych i składek ZUS dla pracowników Jednostki Obsługiwanej,

3) sporządzanie zaświadczeń o wysokości wynagrodzeń dla celów emerytalno –rentowych pracowników Jednostki Obsługiwanej,
4) sporządzanie sprawozdań budżetowych, sprawozdań z zakresu operacji finansowych i innych wymaganych przepisami prawa,
5) przygotowanie dla dyrektora Jednostki Obsługiwanej materiałów niezbędnych do opracowania planu finansowego Jednostki Obsługiwanej,

6) prowadzenie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 września 1994r. o rachunkowości ( Dz.U. z 2013r., poz. 330 z późn. zm.) ksiąg rachunkowych Jednostki Obsługiwanej, 
7) sprawowanie bieżącej kontroli przestrzegania przez Jednostkę Obsługiwaną dyscypliny budżetowej,

8) bieżący nadzór nad realizacją planów finansowych Jednostek Obsługiwanych,
9) określenie zasad (polityki) rachunkowości,
10) przeprowadzanie i rozliczanie inwentaryzacji aktywów i pasywów Jednostek Obsługiwanych.
2.Obsługa administracyjno – organizacyjna obejmuje:
1) prowadzenie teczek akt osobowych kierowników Jednostek Obsługiwanych,
2) archiwizacja zgromadzonej dokumentacji finansowej Jednostek Obsługiwanych,
3) współpraca z kierownikami jednostek obsługiwanych w zakresie prowadzenia  prawidłowej polityki kadrowej,
4) tworzenie warunków do wzajemnej współpracy obsługiwanych jednostek i koordynacja pracy ich dyrektorów.
§ 4
Wykonanie uchwały powierza się Wójtowi Gminy Koźminek.
§ 5
Uchwała wchodzi w życie z dniem podjęcia, z mocą obowiązującą od dnia 1 stycznia 2017 r.
Uzasadnienie

do uchwały Nr…………..

Rady Gminy Koźminek

z dnia…………….

w sprawie organizacji wspólnej obsługi finansowej, administracyjnej i organizacyjnej                           dla  samorządowych jednostek organizacyjnych Gminy 


Z dniem 1 stycznia 2016 r. weszła w życie nowelizacja ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (dz. U. z 2016 r. poz. 446) dokonana ustawą z dnia 25 czerwca 2015 roku o zmianie ustawy o samorządzie gminnym oraz niektórych innych ustaw (Dz. U. z 2015 r. poz. 1045). Dodany art. 10a pkt 1 ustawy o samorządzie gminnym umożliwia gminom prowadzenie wspólnej obsługi: administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanym do sektora finansów publicznych. Jednocześnie na podstawie art. 48 cytowanej ustawy o zmianie ustawy o samorządzie gminnym oraz niektórych innych ustaw, jednostki obsługi ekonomiczno-administracyjnej szkół, utworzone przez jednostki samorządu terytorialnego, mogą działać na dotychczasowych, nie dłużej niż do 31 grudnia 2016 r.

Wobec powyższego niezbędne jest dostosowanie istniejącej jednostki obsługi szkół do nowych przepisów. W celu zapewnienia wspólnej obsługi szkół, zgodnie z art. 10b ust. 2 ustawy o samorządzie gminnym rada gminy określa w drodze uchwały, w szczególności: jednostki obsługujące, jednostki obsługiwane oraz zakres obowiązków powierzonych jednostkom obsługującym.

Wywołanie niniejszej uchwały jest zatem uzasadnione.

