Zarządzenie Nr 2/2007
Wójta Gminy Koźminek

z dnia 11 stycznia 2008 roku
w sprawie przeprowadzenia kontroli wykorzystania i rozliczenia dotacji przez podmioty realizujące     zadania Gminy Koźminek w dziedzinie kultury fizycznej i sportu w 2007 roku. 
Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i wolontariacie (Dz. U. z 2003 r. Nr 96 poz. 873 z późniejszymi zmianami), Uchwały Nr VI/30/07 Rady Gminy Koźminek z dnia 6 marca 2007 r. w sprawie uchwalenia „Programu współpracy Gminy Koźminek z organizacjami pozarządowymi, nie będącymi jednostkami sektora finansów publicznych, osobami prawnymi i jednostkami organizacyjnymi działającymi na podstawie przepisów o stosunku Państwa do Kościoła Katolickiego w Rzeczpospolitej Polskiej, o stosunku Państwa do innych kościołów i związków wyznaniowych oraz gwarancjach wolności sumienia i wyznania oraz stowarzyszeniami jednostek samorządu terytorialnego w 2007 r.” zarządzam co następuje:

§ 1.

Do przeprowadzenia kontroli wykorzystania i rozliczenia dotacji przez podmioty realizujące zadania Gminy Koźminek w dziedzinie kultury fizycznej i sportu za 2007 rok wyznaczam komisję w następującym składzie:

Przewodniczący – Henryk Muszyński

Sekretarz – Mariusz Kaczmarek

Członek – Katarzyna Durman

Członek – Monika Nowak
§ 2.
1. Komisja dokonuje kontroli wykorzystania dotacji w oparciu o kartę kontroli wykorzystania dotacji przez podmiot realizujący zadanie, której wzór stanowi Załącznik Nr 1 do niniejszego Zarządzenia.
2. Komisja dokonuje kontroli rozliczenia dotacji w oparciu o kartę kontroli rozliczenia dotacji przez podmiot realizujący zadanie, której wzór stanowi Załącznik Nr 2 do niniejszego Zarządzenia.

§ 3.

Wykonanie zarządzenia powierzam Inspektorowi ds. Promocji i Sportu oraz P. Poż. Gminy.

§ 4.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.
         Załącznik Nr 1
   do Zarządzenia Nr 2/2008
                                                                                              Wójta Gminy Koźminek

         z dnia 11 stycznia 2008 roku
Karta kontroli wykorzystania dotacji przez podmiot realizujący zadania

Nazwa podmiotu składającego ofertę i jego forma prawna:

……………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………
Nazwa zadania:

…………………………………………………………………………………………………………………………

Kwota udzielonej dotacji:………………………..

	
	Tak

	Nie

	Uwagi

	1.Czy środki z dotacji wydatkowano na zadanie wskazane w umowie, zgodnie z celem i na warunkach określonych w umowie?

	
	
	

	2.Czy podmiot terminowo zrealizował dotowane zadanie ?

	
	
	

	3.Czy podmiot zrealizował zadanie w pełnym zakresie rzeczowym określonym umową?

	
	
	

	4.Czy podwykonawcom zlecono zadania określone w ofercie, umowie?

	
	
	

	5.Czy dokumentacja wydatków odpowiada wymogom stawianym przez dotującego w oparciu o postanowienia załącznika Nr 3 do rozporządzenia ?

	
	
	.


	6.Czy realizacja zadania wymagała stosowania przepisów ustawy prawo zamówień publicznych. W przypadku odpowiedzi twierdzącej, czy: 
a) prawidłowo wybrano tryb 
b) właściwie stosowano przepisy dotyczące danego trybu 
c) dokonano wyboru najkorzystniejszej oferty 
d) sporządzono dokumentację postępowania 
e) dochowano innych wymogów wynikających z umowy

	
	
	

	7.Czy podmiot składał prawidłowe sprawozdania częściowe z realizacji zadania zgodnie z umową?

	
	
	

	8.Czy podmiot prowadził działalność odpłatną i działalność gospodarczą w odniesieniu do realizacji zadania ?

	
	
	

	9.Czy przy prowadzeniu działalności odpłatnej i nieodpłatnej są one wyodrębnione rachunkowo lub organizacyjnie ?

	
	
	

	10.Czy były prowadzone kontrole realizacji zadania?

	
	
	!


	11.Czy dotację przekazano na konto podmiotu. z którym podpisano umowę?

	
	
	


                                                                                    Załącznik Nr 2

      do Zarządzenia Nr 2/2008

    Wójta Gminy Koźminek

z dnia 11 stycznia 2008 roku 

Karta kontroli rozliczenia dotacji przez podmiot realizujący

Nazwa podmiotu składającego ofertę i jego forma prawna:

……………………………………………………………………………………………………...

Nazwa zadania:

………………………………………………………………………………………………………

Kwota udzielonej dotacji: …………………………….

I. Kontrola formalna



  TAK       NIE       UWAGI

	1. Czy prowadzono wyodrębnioną dokumentację finansowo-księgową środków finansowych otrzymanych na realizację zadania
	
	
	

	2. Czy sprawozdanie złożono w terminie?
	
	
	

	3. Czy sprawozdanie złożono na właściwym druku?
	
	
	

	4. Czy sprawozdanie zostało całkowicie wypełnione?
	
	
	

	5. Czy do sprawozdania załączono spis wszystkich faktur?
	
	
	

	6. Czy do sprawozdania dołączono dodatkowe materiały ? (pkt 4 wzoru sprawozdania)
	
	
	

	7. Czy zostało podpisane przez osoby upoważnione?
	
	
	


	
	TAK

	NIE

	UWAGI


	1. Czy podmiot złożył sprawozdanie końcowe zawierające dane wymagane rozporządzeniem i przez dotującego?

	
	
	

	2.  Czy rozliczenia dokonano terminowo ?

	
	
	

	3.  Czy w rozliczeniu ujęto wyłącznie wydatki związane z realizacją dotowanego zadania ?

	
	
	

	4.  Czy w rozliczeniu ujęto wydatki ponoszone w czasie, na który została zawarta umowa?

	
	
	

	5.  Czy procentowy udział dotacji w wydatkach poniesionych na realizacji zadania odpowiada danym z kosztorysu?

	
	
	

	6. Czy ponoszone wydatki ze środków własnych w poszczególnych pozycjach kosztorysu odpowiadają kwotom zawartym w ofercie?

	
	
	

	7. Czy dokonano przesunięć w pozycjach kosztorysu bez zgody Zleceniodawcy?

	
	
	

	8.Czy w kosztorysie jawią się nowe pozycje kosztów nie objęte umową?

	
	
	

	9. Czy realizowano zadania zgodnie z 

będącym, 

harmonogramem harmoharmonogramemharmonogramem

	
	
	

	harmonogramem będącym załącznikiem do umowy?

	
	
	

	10. Czy środki otrzymane od dotującej JST były jedynym zewnętrznym źródłem finansowania zadania ?

	
	
	

	11. Czy przychody uzyskane przez podmiot w związku z realizacją zadania, nie objęte wcześniejszą kalkulacją zostały wydatkowane na to zadanie ?

	
	
	

	12. Czy dokumentacja stanowiąca podstawę rozliczenia dotacji była wykorzystana wyłącznie przy rozliczeniu środków z dotacji JST ?

	
	
	

	13. Czy przedłożone sprawozdanie końcowe zostało przez dotującego uznane za prawidłowe ?

	
	
	

	14. Czy podmiot dokona} korekty sprawozdania końcowego zgodnie z zadaniem dotującego ?

	
	
	

	15. Czy wynikające z ostatecznego rozliczenia kwoty podlegające zwrotowi: 
a)zostały zwrócone w prawidłowej wysokości 
b)zostały zwrócone terminowo

	
	
	Skutki finansowe:


	16. Czy zwrotu dokonano wraz z prawidłowo wyliczonymi odsetkami ?

	
	
	Skutki finansowe:


	17. Czy prawidłowo opisywano faktury?

	
	
	


